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C.G.C - 10.222.495/0001-57

LEIN° 4.401 /1997

B INSTITUI O REGIME DE
ADIANTAMENTO NA
CONTABILIDADE DA
PREFEITURA MUNICIPAL
DE MONTE ALEGRE.

A CAMARA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE,
ESTADO DO PARA, estatui a seguinte Lei::

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1" - Fica instituida, na Prefeitura Municipal de Monte Alegre, a forma de
pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento que reguer-se-d segundo
as normas legais vigentes que disciplinam a matéria.
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\:gc 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢do de um

ionario da repartigéio, a \fim de lhe dar condigdes de realizar despesas que,
por sua natureza ou urgéncia, niig possam aguardar o processamento normal.

"Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento
ora instituido restringir-se-do aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater
de excecgao.

Art. 4° - O adiantamento mensal de cada espécie nfio pode ultrapassar o valor do

duodécimo da dotagdo correspondente.

Art. 5° - Poderdio realizar-se sob o Regime de Adiantamento os pagamentos
correspondentes das seguintes espécies de despesa.
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I - Despesas com material de consumo;

II - Despesas com servigos de terceiros;

III - Despesas com transportes em geral,

IV - Despesas Judiciais;

V - Despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagdo ndo permita
delongas;

VI - Despesas que tenha que ser efetuada em lugar distante da sede

do municipio;
VII - Despesas miudas e de pronto pagamento.

Art. 6° - Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para 0S efeitos
desta Lei as que se realizam com:

I - Selos, postais, telegramas, radiogramas, material e servigo de
limpeza e higiene, lavagem de roupa, cafe¢ e lanche, fretes e
carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua,
luz, gis e aquisigdo avulsas de livros, revista, jornais e outra

. publicagdes e tarifas de embarque e desembarque, combustiveis e
=¢y |\ lubrificantes;

I\- Copia xerograficas, fotostaticas, mimedgrafos e heliograficas,
encadernagdes avulsas e materiais de escritorio, ¢ de desenho em
quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

III - Artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade restrita,
para uso ou consumo proximo ou imediato;

IV - Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata,
desde que devidamente justificada.

rt. 7° - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo
remotos, correrdo pelos itens Orgamentarios Proprios € seguirdo o processo

normal da despesa.
CAPITULO I
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 8° - As Requisigdes de Adiantamento serdo feitas pelos Secretarios
Municipais, através de memorandos dirigidos ao Chefe do Poder Executivo.
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Art. 9° - Dos memorandos requisitorios de adiantamento constardo
necessariamente, as seguintes informagdes;

1 - Dispositivo legal em que se baseia,
II - Nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo
adiantamento;
III- Valor do adiantamento.
Art. 10 - O prazo de aplicagdo sera mensal.
Art. 11 - Nio se fara novo adiantamento:

I - A quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal,

Art. 12 - N#o se far4 adiantamento:
I - Para despesa ja realizada;

\ CAPITULO III

DO PERIODO DE APLICACAO

13 - O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser aplicado
urante o més a que se refere ou durante o periodo de trinta (30) dias a contar da
ta da entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 14 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagéo.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 15 - O memorando requisitério sera autuado e protocolado seguindo
diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente autorizagao.
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Art. 16 - Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e

urgente.
Art. 17 - Autorizada, a despesa serd empenhada ¢ paga com cheque nominal a

favor do responsavel pelo adiantamento.

Art. 18 - Cabe ao Departamento de Contabilidade verificar, ante de registrar o
empenho, se forem cumpridas as disposigdes desta Lei. Constando algum defeito
processual ndo dara prosseguimento a0 processo, devendo devolve-lo informado,
para os reparos que se fizerem necessario.

CAPITULOV

\. AS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

" ‘3 YArt. 19 - O Adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagdo
™ diferente daquela para a qual foi autorizada.

Art. 20 - A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o correspondente
comprovante: Nota Fiscal, Nota Simplificada, Cupom, Recibo, etc... Que serdo
exitidos em nome da Prefeitura Municipal de Monte Alegre, sendo que as notas
deverdo conter recibo do fornecedor, do material ou prestador de servigo.

Art. 21 - Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndio sendo admitido em hipdtese alguma, segundas vias,
ou outras vias, copias xerox, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Art. 22 - Em todos os comprovantes de despesas constara o atestado de
recebimento do material ou da prestagdo do servigo, excetos das despesas

realizada em viagens para fora da sede do municipio.

Art. 23 - Nenhuma despesa realizada pelo Regime de Adiantamento podera
ultrapassar o valor correspondentes a 25% (vinte e cinco por cento) do valor de
cada adiantamento.
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PARAGRAFO UNICO - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as
despesas correspondentes aos itens IV, V, e VI do Art. 5° (quinto).

CAPITULO VI

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO ULTILIZADO

Art. 24 - O saldo de adiantamento ndo utilizado serd recothido a Tesouraria da
Prefeitura, mediante Guia de Arrecadagdo onde constara o nome do responsavel e
identificagdo do adiantamento cujo saldo estd sendo restituido, no ato da
prestacdo de contas.

‘Art. 25 - No més de Dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos
s Tesouraria até o tltimo dia tutil bancario, mesmo que o periodo de aplicagdo
ndo tenha expirado.

hat CAPITULO VII

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 26 - No prazo de cinco (05) dias, a contar do final do periodo de aplicagéo,
o responsavel prestara contas da aplicagdo do Adiantamento Recebido.
%

rt. 27 - A prestagio de contas far-se-a mediante entrada, no Departamento de
Contabilidade, dos seguintes documento:

1 - Memorando do responsavel pelo adiantamento ao Departamento
de Contabilidade;

II - Relagdo de todos os documentos das despesas efetuadas;

I1I - Guia de Arrecadagdo do saldo ndo utilizado;

V- Comprovantes das despesas efetuadas, disposto em ordem
cronoldgica, na mesma seqiiéncia da relagdo mencionada no item
IL.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 - Caberad ao Departamento de Contabilidade a tomada de contas do
adiantamento.

Art.29 - No dia 1til imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de contas
sem que o responsavel tenham apresentado, o Departamento de Contabilidade
oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final ¢
improrrogavel de trés (03) dias uteis para faze-lo.

PARAGRAFO UNICO - Na cépia do memorando o responsavel assinard o
Recebimento da Via Original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 30 - Nzo sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, apos vencido
o prazo final estabelecido no pardgrafo anterior, o Departamento de
ontabilidade remeterd, no dia imediato, a copia do memorando referido no

paragrafo tmico do artigo 29 do Departamento Juridico, devidamente formada,

ara abertura de Sindicdncia nos termos da Legislagdo Vigente.

PARAGRAFO UNICO - Sem prejuizo da responsabilidade, o funcionario terd o
seu saldrio imediatamente retido até que a pendéncia seja regularizada.

Art. 31 - Ao receber a prestagdo de Contas, o Departamento de Contabilidade
ormara processo, analisando detidamente a aplicagdo do adiantamento, para
verificar se 0 mesmo esta dentro das exigéncias desta Lei ¢ de Leis superiores,
emitindo, entdo, parecer conclusivo para aprovagdo do Secretario da Fazenda
Municipal.

Art. 32 - Os casos omissos nesta Lei serdo disciplinados pelo Secretario da
Fazenda da Prefeitura, com anuéncia do Prefeito Municipal.

Art. 33 - Esta Lei tera vigéncia a partir da data de sua publicagédo, revogadas as
disposi¢des em contrario.
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE, 02 de dezembro de
1997.
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