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Estado do Para
Municipio de Monte Alegre
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 141/2018
DE 09 DE ABRIL DE 2018.

“REGULAMENTA A POLITICA DE ACESSO AS
INFORMACOES PUBLICAS NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE MONTE ALEGRE (PA), BEM COMO
INSTITUI REGRAS ESPECIFICAS
COMPLEMENTARES AS NORMAS  GERAIS
ESTABELECIDAS PELA LEI N° 12.527, DE 18 DE
NOVEMBRO DE 2011 - LEI DE ACESSO A
INFORMAGCAO -, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Prefeito do Municipio de Monte Alegre, Estado do Para, Jardel Vasconcelos
Carmo, no uso de suas atribuigées legais e constitucionais que Ihe sao conferidas pela
Lei Organica do Municipio, e ainda, com fundamento na Lei Federal N° 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Este decreto regulamenta os procedimentos a serem observados pelos
Orgaos da Administragéo Publica Municipal, com o fim de garantir o acesso a informacoes
previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da
Constituicao Federal e na Lei Federal n° 12,527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2°. Subordinam-se ainda, no que couber as normas deste Decreto as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizagéo de acdes de interesse publico,
recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante subvengdes sociais, contrato de
gestao, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo Unico. A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no
caput refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinagao, sem
prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 3°. Para os efeitos deste regulamento considera-se:

I. Autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida,

recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;
%
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VI — Documento, dado ou informagao pertinente a administragcdo do patriménio
publico, utilizacao de recursos publicos, licitagdo, contratos administrativos;

VIl — Documento, dado ou informagao relativa:

a) a implementagéo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e acdes
dos 6rgaos e entidades publicas, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestagées e tomadas de contas realizadas
pelo 6rgao de controle interno e externo, incluindo prestagées de contas relativas a
exercicios anteriores.

Art. 5. Os procedimentos previstos neste regulamento destinam-se a assegurar o
direito fundamental de acesso a informacgado e devem ser executados em conformidade
com os principios basicos da Administragao Publica as seguintes diretrizes:

| - Da publicidade como regra e do sigilo como excegao;

Il - Da divulgacdo de informagdes de interesse publico de forma ativa,
independentemente de solicitagoes;

Il - Da utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da
informacao;

IV - Do fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na Administracao
Publica Municipal; e

V - Do desenvolvimento do controle social da Administragao Publica Municipal.

Art. 6°. Compete aos 6rgaos da Administragdo Publica Municipal, observadas as
normas e procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a:

| - Gestao transparente da informacéo, propiciando seu amplo acesso e divulgacao;

Il - Protecao da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade, e;

Il - Protecdo da informagao sigilosa e da informagéo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.
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§1°. Para o acesso a informacgdes de interesse publico, a identificacdo do requerente
nao pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitacao, sendo vedadas, inclusive,
aquelas relativas aos motivos determinantes da solicitagao.

§2°. O prazo de resposta, previsto nos § 1° e § 2° do art. 13 deste decreto, sera
contado a partir da data de apresentacao do pedido ao SIC ou na data do registro no
(site) sitio eletrénico do municipio.

Art. 11. O pedido de acesso a informacao devera conter:

| - Nome do requerente;

Il - Nimero do CPF ou CNPJ;

lll - Meio de contato;

IV - Especificagcao, de forma clara e precisa, da informacéao requerida; e

V - Endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunicagoes
ou da informacae requerida, -

LSl | 1 A
Art. 12. Nao serao atendidos pedidos de acesso a informacao:
l - GenérICOS, SDOS
Il - Desproporcionais ou desarrazoados; ou

lll - Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacdo de
dados e informacdes, ou servigco de produgao ou tratamento de dados que nao seja de
competéncia do 6rgao ou entidade.

§1°. Na hipdtese do inciso | do caput deste artigo, cabera ao 6érgao publico, solicitar
ao requerente um novo protocolo, especificando melhor seu pedido.

§2°. Na hipdtese do inciso Ill do caput, o érgao devera, caso tenha conhecimento,
indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente podera
realizar a interpretagcao, consolidagao ou tratamento de dados.

' Secao ll
Do Procedimento de Acesso a Informacao

g ! BT . . . '
Art. 13. O odrgao publico devera autorizar ou conceder o acesso imediato a
informacao disponivel.
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§10. Verificada a hipotese prevista no §9° deste artigo, o responsavel pela guarda da
informacao extraviada devera no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar
testemunhas que comprovem sua alegagao.

§11. Caso a informacéo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrébnico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serao informados ao
requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou
reproduzir a referida informacao, procedimento esse que desonerara o 6rgao publico da
obrigacao de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios
para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 14. O servigco de busca e fornecimento da informagao € gratuito, salvo nas
hipoteses de reproducao de documentos pelo érgao publico consultado, situacao em que
podera ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos
servicos e dos materiais utilizados.

§ 1°. A cobranga que trata:o caput podera ser realizada via documento oficial de
recolhimento, disponibilizado por sistema informatizado.

§ 2°. A decisao de‘épe‘xar o Comprovante de Recebimento - AR - para as respostas
de pedido de acesso a informagdes encaminhadas via Correspondéncia, fica a critério de
cada 6rgao publico.

§3°. Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput deste artigo todo aquele
cuja situagao econdémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 15. Quando se tratar de acesso a informagao contida em documento cuja
manipulagdo possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia,
com certificagdo de que esta confere com o original.

Paragrafo anico: Na impossibilidade de obtencdo de copias, o interessado podera
solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproducao seja
feita por outro meio que nag ponha em risco a conservagao do documento original.

Art. 16. Quando o fornecimento da informagéao implicar reprodugéo de documentos,
érgao publico, abservado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente
documento oficial de recolhimento, para pagamento dos custos dos servicos e dos
materiais utilizados.

Paragrafo Unico. A repfodugéo de documentos ocorrera no prazo de dez dias,
contado da comprovacéo do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragao de
pobreza por ele firmada, nos termos da Lei Federal no 7.115, de 1983, ressalvadas
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§4°. Verificada a procedéncia das razées do recurso, a Comissao de Controle Interno
do Municipio ou a Comissao Municipal de Acesso a Informacao determinara ao orgao
publico que adote as providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto neste
regulamento.

Subsecgao IV
Dos Prazos e das Intimacoes

Art. 19. Os prazos fixados neste regulamento sdo continuos, excluindo-se, na sua
contagem, o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento.

Art. 20. Os prazos s6 se iniciam ou vencem em dias Uteis, de expediente normal no
setor responsavel pela informagdo ou decisdo demandada, prorrogando-se,
automaticamente, o seu inicio ou vencimento para o primeiro dia Gtil de expediente normal
subsequente.

Art. 21. Considera-se intimado o interessado:

| - Na mesma data do envio, quando a informagao ou decisao for enviada para o seu
enderego eletrénico cadastrado, ou na data de sua publicagao, disponivel em "consulta de
processo online", no sitio do Municipio;

Il - Na data em que tomar ciéncia da resposta ao pedido de informagao ou da deciséo
demandada, quando comparecer pessoalmente, ou por meio de procurador, ao setor
responsavel pela informagao ou decisao demandada;

Ill - Quando a informagao ou decisao for enviada para o seu enderego fisico:

a. na data da postagem, para fins de comprovagcdo do cumprimento dos prazos
previstos neste regulamento; e

b. na data do recebimento da intimagao, para fins de inicio de contagem do prazo
para recurso;

IV - na data em q‘hé o requerente for comunicado da disponibilidade do acesso a
informacao.

CAPITULO Il L
DAS RESTRIGOES DE ACESSO A DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAGOES

Art. 22. Sao conéidéradas passiveis de restricdo de acesso, no ambito da
Administracéo Publica Municipal, duas categorias de documentos, dados e informagées:

| — Sigilosos: aqueles submetidos temporariamente a restricao de acesso publico em
razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;
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Il - A realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico

ou geral, previsto em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as informacoes
se referirem;

Il - Ao cumprimento de ordem judicial;
IV - A defesa de direitos humanos;
V - A protecao do interesse publico e geral preponderante.

§ 4°. A restricao de acesso aos documentos, dados e informagdes relativos a vida
privada, honra e imagem de pessoa nao podera ser invocada com o intuito de prejudicar
processo de apuragado de irregularidades em que o titular das informagdes estiver
envolvido, bem como em agodes voltadas para a recuperagao de fatos histéricos de maior
relevancia.

§ 5° Os documentos, dados e informacgdes identificadas como pessoais somente
poderao ser fornecidos pessoalmente, com a identificagao do interessado.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 26. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

| — Recusar-se a fornecer documentos, dados e informagdes requeridas nos termos
desta lei, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la internacionalmente
de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il — Utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, documento, dado ou informagao que se encontre sob sua
guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em razao do exercicio das atribuicées de
cargo, emprego ou fungao publica;

Il — Agir como dolo ou ma-fé na analise das solicitacbes de acesso a documento
dado e informacéao;

IV — Divulgar ou permitir a divulgagao ou acesso ou permitir acesso indevido ao
documento, dado e informacgao sigiloso ou pessoal,

V — Impor sigilo a documento, dado e informagao para obter proveito pessoal ou de
terceiro, ou para fins de documentagao de ato ilegal cometido por si ou por outrem; \[\ 1
L
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Art. 28. Os 6rgéos publicos municipais respondem diretamente pelos danos causados
em decorréncia da divulgagdo nao autorizada ou utilizagdo indevida de documentos,
danos e informagdes sigilosos ou pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade
funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade
privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com oérgaos ou entidades
municipais, tenha acesso a documento, dado ou informagdes sigilosas ou pessoais e a
submeta a tratamento indevido.

i CAPITULO V ‘ i
DA COMISSAO MUNICIPAL DE ACESSO A INFORMAGAO

Art. 29. Fica instituida a Comissao Municipal de Acesso a Informagéo, que decidira no
ambito da Administracdo Publica Municipal, que sera integrada pelos titulares dos
seguintes 6rgaos:

| - Secretaria Municipal de Administracao e Finangas;

Il - Gabinete do Prefeito;

Il - Ouvidoria Geral do Municipio;

IV — Secretaria Municipal de Educagao, Esporte e Cultura;

V - Departamento de Recursos Humanos;

§1°. Os titulares dos oérgaos referidos do caput deste artigo deverdo indicar um
servidor como suplente.

§2°. Cabera ao titular da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas do
Municipio a Presidéncia da Comissao referida no caput deste artigo.

§3°. Excepcionalmente, comporao a Comissao, os titulares das pastas envolvidas nos
assuntos pertinentes a reuniao, sem direito a voto;

Art. 30. Compete a Comissao Municipal de Acesso a Informagao:
| - Decidir recursos apresentados contra decisdo proferida pelo Controle Interno do
Municipio, em pedido de acesso a informacao ou as razdées da negativa de acesso a

informacao;

Art. 31. A Comissao Municipal de Acesso a Informacéo reunira, ordinariamente, uma
vez por més, e, extraordinariamente, sempre que convocada por seu Presidente. é\wk
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Art. 36. Os pedidos de informacao referentes aos convénios, contratos, termos de
parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres deverao ser apresentados
diretamente aos 6rgaos e entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. No prazo de noventa dias, a contar da publicacao deste ato administrativo, a
Autoridade Administrativa Municipal designara autoridade que |he seja diretamente
subordinada para, no ambito do respectivo 6rgdo publico, exercer as seguintes
atribuicoes:

| — Assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao, de forma
eficiente e adequada aos objetivos deste ato.

Il — Monitorar a implementacao do disposto neste ato e apresentar relatorios
periodicos sobre o seu cumprimento;

lll - Recomendar as medidas indispensaveis a implementacao e ao aperfeicoamento
das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto neste ato;
e

IV — Orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do disposto
neste ato e seus regulamentos.

Art. 38. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as
disposi¢cées em contrario,

Gabinete do Prefeito Municipal de Monte Alegre (PA), 09 de abril de 2018.

N

! AV
JARDEL V, Ks"AON ELOS CARMO
Prefeito Municipal de Monte Alegre (PA)
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