Republica Federativa do Brasil
Estado do Para
Municipio de Monte Alegre

CAMARA MUNICIPAL

LEI N° 5.358/2024
de 18 de margo de 2024.

DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO
E CONCESSAO DE DIARIA A
SERVIDORES EFETIVOS,
COMISSIONADOS E OCUPANTES DE
CARGOS ELETIVOS DO IPMMA, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE — ESTADO DO PARA, no uso de
suas atribuicées legais, faz saber que aprovou a seguinte Lei, e eu sanciono e
autorizo a publicag&o:

Art. 1° - O servidor do Orgao Autarquico Instituto de Previdéncia do Municipio de
Monte Alegre - IPMMA, ocupantes de cargos eletivos e aqueles que, nos termos
desta Lei, se deslocar da sede, a servico do municipio, fardo jus a percepgao de
diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentagao e estadia.
Paragrafo Unico - Para os efeitos desta Lei sede ¢ a cidade de Monte Alegre —
PA, localidade onde o servidor tem exercicio.

Art. 2° - A concessao de diaria fica condicionada a existéncia de cotas
orcamentarias e financeiras disponiveis.

Paragrafo Unico - As diarias poderao ser pagas de forma antecipada, desde que
devidamente autorizada.

Art. 3° - Sao competentes, para autorizar a concessao de diaria e uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, o Presidente Instituto de Previdéncia do
Municipio de Monte Alegre.

Art. 4° - O servidor podera receber, por adiantamento, o valor das diarias relativas
aos dias previstos de duragéo de viagem, até o limite de 05 (cinco) diarias.

§1° - As diarias que excederem o limite referido no caput serdo autorizadas

mediante justificativa fundamentada e poderédo ser pagas em parcelas, a critério do
responsavel competente, admitida a delegacgao.

Art. 5° - E vedado aos 6rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de dw seu pessoal, em desacordo com

os valores e normas desta Lei. /
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Art. 6° - A diaria ndo é devida nas seguintes hipoteses:
| - No periodo de transito, ao servidor, por motivo de remogéo ou transferéncia;

Il - No deslocamento do servidor com duragéo inferior a 03 (trés) horas;

Il - No deslocamento para localidade onde o servidor resida;

IV - Cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas
com alimentacéo e pousada.

V - Quando fornecido alojamento, ou outra forma de pousada, e alimentagao pela
Administracdo Publica, por governo estrangeiro ou organismo internacional, ou
pelo evento para o qual o servidor esteja inscrito;

Paragrafo Unico - Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
concederou receber diaria indevidamente.

Art. 7° - A solicitagdo para concessao de diaria devera ser feita por meio de
requerimento escrito e assinado pelo Presidente do Instituto de Previdéncia do
Municipio de Monte Alegre - IPMMA, nos termos do Anexo |, desta Lei.

Paragrafo Unico - A solicitagdo de que trata o caput devera ser realizadacom
antecedéncia minima de trés dias, para devida analise e possivel disponibilizagao
de dotacao orgamentaria.

Art. 8 - A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cotas
orcamentarias e financeiras disponiveis no IPMMA, respeitando a colocagao de
cada solicitante.

Art. 9° - Compete ao Presidente do IPMMA a aprovacéo da solicitagao de diarias
e do meio de transporte a ser utilizado na viagem, além da aprovagao da respectiva
prestacao de contas.

Art. 10 - Cabera ao Presidente do IPMMA autorizar a concesséao de diarias e
passagens, ao servidor com prestacéo de contas em atraso, ndo sendo admitido
mais que duas prestacdes de contas em atraso.

Art. 11 - Poderao ser pagas as despesas de pousada, alimentagao, passagens e

custos de deslocamento a colaboradores eventuais que atendam ao interesse da
Administracao Publica, desde gue devidamenie jusligadas e aulorizadas pelo
Presidente do IPMMA.

§ 1° - Sao considerados como colaboradores eventuais, as pessoas que, nao

possuindo vinculo com a Administragé%byse/quaisquer dos poderes da
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Uniao, dos Estados e dos municipios, e que n&o estejam formalmente prestando

servigo técnico- administrativo especializado, forem convidadas a prestar algum
tipo de colaboragdo ao Municipio de forma gratuita, em carater transitério ou
eventual.

§ 2° - Para o pagamento de diarias a colaboradores eventuais serao observadas as
normas estabelecidas nesta Lei e aplicado, como limite para afericdo dos valores
devidos, respeitando o limite disposto no art. 14.

Art. 12 - Na hipotese do art. 11, o beneficiario da concessdo de diarias e
passagens fica obrigado a apresentar ao 6rgdo ou entidade a que prestou
colaboragdo, o relatério de viagem nos termos do Anexo I, demonstrando os
gastos realizados através de documento fiscal, para devido ressarcimento, e
quando for o caso, restituir os valores recebidos em excesso.

Art. 13 - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera expressamente
justificada pelo servidor e autorizada pelo Presidente do IPMMA.

Art. 14 - As diarias de viagem serdo concedidas conforme o periodo de
afastamento do servidor da respectiva sede.

Art. 15 - Os valores das diarias de viagem sdo os constantes na Tabela

abaixo:

| — R$ 600,00 (seiscentos reais) — viagem dentro do Estado do Para, exceto
capital;

Il — R$ 1.000,00 (um mil reais) — Viagem fora do Estado do Para e Capital do
Estado do Para.

Paragrafo Unico - Os valores expressos na Tabela acima serdo atualizados
anualmente a partir da publicacdo desta Lei, tomando como indexador o indice
oficial do INPC do periodo respectivo.

Art. 16. A aquisicdo de passagens rodoviarias para viagem a servigo observara ao
disposto neste artigo.

§ 1°. O bilhete de transporte rodoviario devera ser adquirido em classe
convencional, em conformidade com as d e os horarios do compromisso que
originar a demanda.

e e ”/ e 7720 N

RUA RUI BARBOSA, 401/’C]b L AL’I‘?’A CNPJ 10. 222 495/0001-57 CEP: 68220- 000
MONTE ALEGRE — PARA — BRASIL — Email: camaradevereadoresmta@hotmail.com




Republica Federativa do Brasil
Estado do Para
Municipio de Monte Alegre

CAMARA MUNICIPAL
§ 2°. Em casos excepcionais, devidamente justificados pelo servidor, o ordenador

de despesa podera autorizar viagem por meio de transporte rodoviario em outra
classe.

§ 3°. As eventuais mudangas, por interesse pessoal, no horario do énibus que
possam acarretar multa ou mudanga no valor final da passagem serdo custeadas
pelo servidor.

Art. 17 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerario para
aquisicdo de passagens, exceto aereas, caso ndo seja utilizado para viagem
veiculo oficial ou passe.

Art. 18 - As diretrizes referentes a servicos de reserva, emissdo e alteragéo de
passagens aéreas, nacionais € ou internacionais, a reservas de hospedagem para
grupos de servidores, também denominados “pacotes”, e a reservas individuais de
hospedagem, por meio de agéncias de viagens, serao avaliadas, caso a caso, pelo
Presidente do IPMMA.

Art. 19 - Nao sdo autorizadas viagens de servidor em veiculos particulares.

§ 1° - Excepcionalmente, o Presidente podera autorizar, desde que previamente,
viagens de servidor em veiculo proprio ou de terceiros, no interesse do SEervico
publico.

§ 2° - Na hipotese em que a viagem se der por meio de veiculo particular, o
condutor do veiculo devera informar a data e o horario previstos para inicio e
término da viagem, para autorizacédo e controle respectivo.

§ 3° - O servidor que utilizar, em viagens a servico, veiculo de sua propriedade,
fara jus, exclusivamente, a indenizagdo das despesas com combustivel e com
pedagio, podendo receber adiantamentos para tanto.

§ 4° - A viagem em veiculo proprio sera de inteira responsabilidade do servidor,
ndo cabendo ao municipio qualquer tipo de indenizagao ou custo suplementar além
do previsto neste artigo.

Art. 20 - Em todos os casos de deslocamentos previstos nesta Lei, o servidor é
obrigado a apresentar relatorio de viagem no prazo de ures aias utels subsequentes
ao retorno a sede, conforme modelo disposto no Anexo |l, desta Lei.

§ 1° - A prestagéo de contas devera conter:

| - Documento comprobatoério dos termos inici
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Il - Copia da nota fiscal ou documento equivalente da hospedagem, noscasos

em que for exigida a comprovagéo de pernoite;

Il - Documentos  comprobatorios de  despesas realizadas com
adiantamentos;

IV - Declaragao do servidor contendo o horario de partida e de chegada na sede
e o valor pago;

V - Copia do certificado ou declaracéo de participagdo em evento, quando a viagem
do servidor tiver por finalidade a participagdo em cursos, seminarios, treinamentos
ou similares.

§ 2° - Caso necessario, poderdo ser solicitados ao servidor documentos
complementares pela chefia imediata ou pelo ordenador de despesa para a
prestacao de contas.

§ 3° - Compete ao superior hierarquico do servidor por despacho fundamentado,
glosar diarias indevidas.

§ 4° - O servidor que receber diarias indevidamente ou em desacordo comas
normas estabelecidas nesta Lei sera obrigado a restitui-las tdo logo sejam
comprovadas e de uma so vez, sujeitando-se ainda a punicao disciplinar, na forma
da Lei.

Art. 21 - Sio hipoteses de restituicdo de valores recebidos antecipadamente a
titulo de diaria, de passagem e ou de adiantamento:

| - Quando, por qualquer motivo, a viagem nao for realizada, os valores seréao
restituidos em sua totalidade no prazo maximo de cinco dias uteis, contados da
data do cancelamento da viagem;

Il - Quando o servidor, em seu relatério de viagem, aferir a necessidade de
restituicdo, devendo efetua-la no prazo maximo de cinco dias uteis, contados da
data do relatério de viagem; e

lll - quando o setor responsavel pela verificagdo do relatério de viagem aferira
necessidade de restituicdo, devendo o servidor efetua-la no prazo maximo de cinco
dias uteis, contados da notificagao recebida pelo servidor.

Art. 22 - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas,

ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, com

justificativa fundamentada e mediante W;ysidente do IPMMA.
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Art. 23 - Nos casos em que o servidor viajar sem fazer jus a diaria de viagem,

apresentara somente o relatorio técnico.

Art. 24 - O processo de prestacdo de contas € de inteira responsabilidade do
servidor.

Art. 25 - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagao decontas
é, respectivamente, do ordenador de despesa e da chefia imediata do servidor.

Art. 26 — O servidor que comprovadamente forjar o prolongamento
desnecessario ou por motivos particulares alheios a motivagédo da viagem, agir
com a finalidade de usufruir vantagens da presente Lei, sera punido na forma do
Regime Juridico doMunicipio.

Art. 27 - O descumprimento do disposto nesta Lei, sujeitara o servidor ao desconto
integral imediato em folha de pagamento, sem prejuizo de outras sangoes legais.
Art. 28 - Aplica-se o regime de adiantamento para as despesas, sendo permitido o
reembolso, quando nao for possivel realizar o adiantamento, desde que
devidamente justificadas e aprovadas pelo ordenador de despesas respectivo.

Art. 29 - As despesas com diarias que forem empenhadas e nao foram pagas pela
tesouraria, serdo contabilizadas através de reembolso, na forma de adiantamento
e o saldo indenizado e contabilizado na forma da presente Lei, na data da
prestacao de contaspelo servidor.

Art. 30 - Nao sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas
alcodlicas, telefonemas particulares e despesas equivalentes.

Art. 31 - Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o
disposto nesta Lei o ordenador de despesa, a chefia imediata e o servidor.

Art. 32 - A Controladoria Interna da Prefeitura Municipal verificara por meio de
correi¢coes a regularidade de execucdo do disposto nesta Lei e apurara a conduta
funcional dos servidores envolvidos nos procedimentos relativos a diarias,
propondo sua responsabilizacdo quando for o caso.

Art. 33 - As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo a conta das
dotagcoes orgamentarias proprias alocadas no orgamento de cada exerciclo

financeiro.
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Anexo | — Solicitagdo de Diarias/Passagens
SOLICITAGAO DE DIARIAS
/PASSAGENS

01 — SECRETARIAIDEPARTAMENTO!

02 — ANO DE EXERCICIO

03 — DATA DE EMISSAO

04 — NOME DO (A) SERVIDOR (A): 05 — CPF:

06 — E-MAIL: 07 — TELEFONE:;

08 — CARGO/FUNCAO: 09 — NOME DO BANCO:

10 — AGENCIA: 11 — CONTA CORRENTE DO VIAJANTE:

12 — LOCALIDADE (S) DE DESTINO:

13 — DATA E HORARIO DA PARTIDA E DO RETORNO:

PARTIDA: / / HORARIO: h m RETORNO: / /
HORARIO: h m

ORCAMENTARIA: TRANSPORTE: RESIDE NA
LOCALIDADE DE
DESTINO:

LE S/
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17 — JUSTIFICATIVA:

18 - DECLARO QUE NAO RESIDO NA(S) LOCALIDADE(S) DE DESTINO:

DATA ASSINATURA DO (A) SERVIDOR (A)

19 - APROVAGAO DA CHEFIA IMEDIATA:

DATA CARIMBO E ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA

20 - APROVAGAO DA CONTROLADORIA INTERNA:

DATA CARIMBO E ASSINATURA DA CONTROLADORIA INTERNA

S T
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Anexo |l — Relatério de Viagem

RELATORIO DE
VIAGEM

01— TIPO DE VIAJANTE. | 02-

SERVIDOR COLABORADOR SECRETARIA/DEPARTAMENTO:
EVENTUAL
03 — NOME DO (A) SERVIDOR (A): 04 - CPF:
05 — E-MAIL: 06 — TELEFONE:
07 — CARGO/FUNCAO: 08 — NOME DO BANCO:
09 — AGENCIA: 10 - CONTA CORRENTE DO
VIAJANTE:

K

ANTECIPADAS
VENCIDAS

11— MARQUE COM UM | 12 —REALIZACAO DA | 13- NO CASO DE

VIAGEM ORIUNDA DE | UTILIZACAODE
PARTICIPACAQ EM VEICULO OFICIAL,
CURSOS E EVENTOS: | INFORMAR A PLACA:

SIM
NAO

//// e 77va S
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15 - 16 - HORARIO 19 -
14 - DATA | ORIGEM | DESTINO 17 - 18 - MEIO
SAIDA | CHEGADA | DE
TRANS
PORTE
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
20 — ATIVIDADES REALIZADAS:
21 — JUSTIFICATIVA:
DESPESAS
e e RENGABRSG oo L
o 23_VALOR | 24-VALOR | 25-VALORA | 26—
DESPESAS RECEBIDO APROVADO RESTITUIR VAL
OR
A
RES
SAR
CIR
DIARIA
COMBUSTIVEL
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/
LUBRIFICANTE

REPARO DE
VEICULOS

TRANSPORTE
URBANO

PASSAGEM
(EXCETO
PASSAGEM
AEREA)

TOTAL

28 - DECLARO QUE NAO RESIDO NA(S) LOCALIDADE(S) DE DESTINO:

DATA
ASSINATURA DO (A) SERVIDOR (A)

: . L et

/ A
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29 - APROVAGAO DA CHEFIA IMEDIATA:

DATA CARIMBO E
ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA
30 - APROVAGAO DA CONTROLADORIA INTERNA:

DATA CARIMBO E
ASSINATURA DA CONTROLADORIA INTERNA

Sala das Sessées da Camara Municipal de Monte Alegre-Para, 18 de marco de
2024.

v

avie Maria de Fatima Rodrigues Nunes
1° Secretario 22 Secretaria em Exercicio
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Art. 34 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Monte Alegre-Para, 18 de margo de
2024.

Rover%emmer Xavier e Silva Maria de Fatima Rodrigues Nunes

1° Secretario 22 Secretaria em Exercicio

Céamara Municipal de Monte Alegre, Estado do Pard, estatui e eu sanciono e publico a presente Lei.
Prefeitura Municipal de Monte Alegre-Pard, 26 de margo de 2024.

Matheus AI%ida dos Santos

Prefeito Municipal
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